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Pengalaman Kerja

Keahlian Utama

Pendidikan Terakhir

Lulusan Sistem Informasi dari STMIK Triguna Dharma yang berfokus pada hasil dengan
pengalaman profesional yang kuat di bidang administrasi, pengawasan, dan manajemen
data. Memiliki kemampuan analitis dan problem-solving yang teruji , serta keahlian dalam
memastikan kepatuhan prosedur dan koordinasi efektif antar departemen. Mahir
menggunakan Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint) dan Software Accurate.
Berkomitmen tinggi, detail-oriented, dan mampu memberikan kontribusi signifikan dalam
lingkungan kerja yang dinamis

Jurusan : Sistem Informasi (S1)   |   Alumni  : STMIK Triguna Dharma Medan

STMIK Triguna Dharma Medan

Administrasi Gudang | PT. Belanja Royal Makmur | Juli 2024 -  Juli 2025

Pengawas Kelurahan Desa (PKD) | BAWASLU | Februari 2022 -  Mei 2024

Program Studi Sistem Informasi | 2017 - 2021

  Email    : Mufthiadisyahdiann@gmail.com  Ipk        : 3.46                                 |

Memiliki pemahaman mendalam dalam pengelolaan sistem informasi, pengembangan
perangkat lunak, dan penerapan teknologi di berbagai sektor bisnis

Administrasi dan Logistik: Berhasil mengelola dan memastikan keakuratan administrasi
menyeluruh untuk barang masuk dan keluar, termasuk mengawasi proses perpindahan
(moving) antar gudang cabang.
Pengawasan dan Kepatuhan: Mengawasi penerimaan fisik barang retur beserta dokumen
pendukung, memastikan proses berjalan sesuai prosedur dan standar perusahaan.

Koordinasi Efektif: Menjadi penghubung utama, memastikan koordinasi yang lancar
antara Admin Finance dan Kepala Gudang untuk mendukung kelancaran dan efisiensi
operasional gudang secara keseluruhan.

Kepatuhan Regulasi: Bertanggung jawab penuh dalam pengawasan pelaksanaan pemilu di
tingkat kelurahan, memastikan seluruh proses berjalan transparan dan sesuai dengan
regulasi yang berlaku.
Analisis dan Pelaporan: Memberikan laporan akurat dan rekomendasi berdasarkan
observasi lapangan untuk menjaga integritas dan validitas proses pemilu.

Kategori Keahlian            |      Kemampuan Spesifik         |
Administrasi & Data             Admin Pengolahan Data Software Accurate, Microsoft

Office (Excel,Word,PowerPoint),
Manajemen Dokumen

Manajemen & Proses Kepatuhan Prosedur &
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Bertanggungjawab,Detail Oriented 


